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Zutritt zur webbasierten Anwendung

Die webbasierte Anwendung ist unter folgendem Link erreichbar:
https://pm.hs-flensburg.de/FN2AUTH/login.jsp

Zum Einloggen verwenden Sie bitte Ihre LDAP-Kennung sowie ihr personliches Kennwort.

7= FlexNow 2

Login
l Hochschule
Flensburg Benutzerkennung: I:l

University of

Applied Sciences

In der webbasierten Anwendung ,Priferportal “stehen Ihnen folgende Optionen zur
Verfigung:

e Notenerfassung
Teilnehmerlisten anzeigen

o Teilnehmerlisten drucken und exportieren (CSV-Dateien)
o Ergebnisse pro Teilnehmer erfassen
o Massenbearbeitung der Teilnehmerlisten

= (CSV - Datei mit Noten laden
» Bemerkungen fir gesamte Liste setzen
» Optional: E-Mail an die Teilnehmenden der gewahlten Prifung
senden
o Freigabe und Veréffentlichung der Noten
e Klausur-Upload (nur notwendig, wenn keine Online-Priifung; detaillierte Infos
folgen)
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Nach der Eingabe Ihrer Zugangsdaten 6ffnet sich folgende Oberflache:
e
[ ]
BN sochsctute flexnow
Flensburg
University of
Applied Sciences
= o SN
Notenerfassung Priiferportal Herzlich Willkommen bei FlexNow. Hier
e stehen relevante Informationen zur
ssug o Hochschule Flensburg Starssete
_Orfnisaﬁolieinheil o Prof. Dr. Wax Mustermann
Applikation

Logout Heuste Meldungen

Es liegen keine neuen Meldungen vor.

Notenerfassung

Bitte klicken Sie auf ,Notenerfassung” und ,zentral organisiert”. Damit erscheint der
Leitstand fiir die Noteneingabe.

..
W ochschue flexnow
Flensburg
University of
Applied Sciences
Hotenerfassung - Im oberen Bersich Prifung und Termin
Teilnehmertinnen laden, drucken, exportieren ) e i,
Klausur-Upload Anzahl TH: Hinter den Prifungen werden drei Zahlen angezeigt: 1. Anzahl der angemeldeten Studierenden, 2. Anzahl der Studierenden mit eingetragenen s
fungen, 3. Anzahl der mit .
Organisationseinheit ) - . ) - = ’ Der Cursor springt zum
- || Farben: In der Auswiahliste haben die Prifungen unterschiediiche Schriftfarben: 1. ORANGE: Es fehien (noch) Priifungsbemerkungen, 2. GRUN: Alle Teinehmer haben Noteneingabefeid, diefder srste
Prifungsbemerkungen. Teiinehmer*in wird aufgerufen
S sz [l Note eingeben und “Speichern und
S Weater” Kicken
Semestertermin: | 1] Mach Abschiuss aller Eingaben im
[ nur Prifungen mt fehlendzn Bemerkungen anzeigen foaien Bamichde s lngder
Ergebnisse an das Profungsamt
Priifung | 401800 Betriebiiche Informationsverarbettung [Anzahl TH: 2/2/0] =1 erzeugen mit "Liste drucken (PDF)"
Prifungsangebot:

(® 401300 Betriebliche Informationsverarbstung [Anzahl TN: 2/2/0]

Meldeliste laden

| Meldung der Ergeb

L2 =] [

PDF

Email an alle Teilnehmer*innen versenden (2.B. Klausureinsicht) ®
Meldeliste global andern fir mehrere Teilnehmer*innen ®

Notenerfassung @

Spalten Anidus
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In dem Fenster ,Teilnehmer*innen laden, drucken, exportieren” wahlen Sie bitte die
gewunschte Prifung aus. Der aktuelle Prifungszeitraum ist vorausgewahlt. Benétigen Sie
einen anderen Zeitraum wahlen Sie dazu bitte das gewtinschte Semester und den
Priifungszeitraum aus, danach werden die entsprechenden Priiffungen in die Auswahlliste
geladen. (Hinweis: Vergangene Priifungszeitraume kénnen fiir Auswertungszwecke
aufgerufen werden, eine riickwirkende Notenerfassung ist nicht méglich).

Bitte beachten Sie die Hinweise unter ,Anzahl TN“ und ,Farben”.

Teilnehmerliste anzeigen

Die einzelnen Teilnehmer werden Ihnen zur Noteneingabe durch ,Meldeliste laden”
angezeigt.

Anzahl TH: Hinter den Priifungen werden drei Zahlen angezeigt: 1. Anzahl der angemeldeten Studierenden; 2. Anzahl der Studierenden mit eingetragenen
Prifungsbemerkungen, 3. Anzahl der Studierenden mit verdffentlichtem Ergebnis).

Farben: In der Auswahlliste haben die Prifungen unterschisdliche Schriftfarben: 1. ORANGE Es fehlen (noch) Prifungsbemerkungen, 2. GRION: Alls Teilnehmer haben
Prifungsbemerkungen.

Semester: S5 "t
Semestertermin: [ v
|:| nur Prifungen mit fehlenden Bemérkungen anzeigen

Prifung: 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung [Anzahl TN: 2/2/0] oY

Prifungsangebot:
@ 401800 Betriebliche Infefmationsverarbeitung [Anzahl TN: 2/2/0]

Meldelistedden

Meldung der Ergebnisse an das PM |« Standard |,

FOF Csv

Nach dem Laden der Meldeliste springt der Cursor automatisch in den Dialog zum
Erfassen der Noten bei einzelnen Teilnehmer*innen.
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Teilnehmerliste drucken und exportieren (CSV-Datei)
Nach der Auswahl der Priifung durch betatigen der Dropbox kénnen Sie direkt die
Teilnehmerliste als PDF erzeugen und ggf. ausdrucken oder als CSV-Datei exportieren.

Anzahl TN: Hinter den Prifungen werden drei Zahlen angezeigt: 1. Anzahl der angemeldeten Studierenden, 2. Anzi
Priifungsbemetkungen, 3. Anzahl der Studierenden mit verd ffentlichtem Ergebnis).

der Studierenden mit eingetragenen

Farben: In der|Auswahlliste haben die Priifungen unterschiedliche Schriftfarben: 1. ORANGE: Es fehlen (ngeh) Priifungsbemerkungen, 2. GRUN: Alle Teinehmer haben
Prii fungsbemerkungen.

Semester: 5521 "
Semestertermin: I
|:| nur Prifungen mit fehlenden Bemerkungen anzeigen
Priifung: 401800 Betriebliche Informaticnsverarbeitung [Anzahl TN; (V)
Priifungsangebot:

@ 401800 Betriebliche Informatienswverarbeitung [Anzahl TN: 2/0/0]

Weldeliste laden

Meldung der Ergebhisse an das PM | Standafrd | ..

PO:F Csy

Fur das Drucken stehen IThnen zwei Formate zur Auswahl. Zum einen das Standard-
Format als Teilnehmerliste zum Ubersenden an das Priifungsmanagement nach erfolgter
Notenerfassung. Zum anderen konnen Sie nach der Verbuchung der Noten die Statistiken
zu den jeweiligen Priifungen unter dem Format ,Statistik” drucken.

Meldung der Ergebnizze an das PM |, Statistik |,

PDF Csv
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Ergebnisse pro Teilnehmer erfassen

Name:  Musterfrau Worname: Henrigtte Matrnr:  §00216
Note: 1,7 a Prifungsbemerkung: | Bestanden o “ersuch: |2
Titel: Deutsch ¥

Speichern und weiter Speichern Zurdck Weiter

Priifung: 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung [Anzahl TH: 2/00] 1 SS 217117
Anmeldung: 01.01 2021 - 12.12.2021 Abmeldung: 01.01.2021 - 12.12.2021
Teilnehmer: 2

Spalen AnfAus

|:| Tabelle in voller Breite anzeigen

# dnderbar (auf lcon klicken) + Noten wurden an das PM ibermitet  Q nicht dnderbar
Auf Tabellenkopf klicken, um Sortierung zu dndern.  Auf Tabelle klicken, um mit Cursor-Tasten zu scrollen.

Suche in der Teilnehmerliste:

1| # | 123456789 | Bar . Erklar 1, Bestanden 1

3
O e e o e N

Bei der Erfassung pro Teilnehmer kénnen sowohl Noten oder die Prifungsbemerkung aus
der jeweiligen Auswahlliste ausgewahlt werden. Die angezeigten Prifungsbemerkungen
richten sich nach dem jeweiligen Prifungsform.

Folgende Szenarien sind méglich:

1. Eswird eine Note vergeben, FlexNow ermittelt dazu automatisch die
Priifungsbemerkung. Beispiel: Note 1,7 => Priifungsbemerkung ,bestanden”

2. Esistnur eine Prifungsbemerkung erforderlich. Beispiel: Labore, bei denen nur
die Teilnahme bestatigt wird. (Hinweis: Siehe ,Massenbearbeitung") oder bei
sonstigen Priifungsleistungen setzen der Prufungsbemerkung ,Nicht erschienen”,
oder ,unentschuldigt gefehlt”

3. Sonderfall: ,miundliche Nachprufung”. Nach der Eingabe der Note 5,0, kann bei
Bedarf die Prifungsbemerkung ,mundliche Nachprifung” beim 3. Versuch gesetzt
werden.

Nach dem Betatigen des Buttons ,Speichern und Weiter” wird die Bewertung gespeichert
und die nachsten Teilnehmer*in zur Bearbeitung angezeigt. Der Button ,Speichern”
ermoglicht das Speichern des Ergebnisses ohne zur nachsten Teilnehmer*in zu springen.
Die Buttons ,Zuriick” und ,Weiter" navigieren in der Meldeliste ohne Speicher
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Massenbearbeitung

Im Priiferportal stehen Thnen mehrere Dialoge zur Massenbearbeitung der
Teilnehmer*innen zur Verfiigung: Ergebnisse erfassen mit Hilfe einer CSV-Datei,
Prifungsbemerkungen fir ganze Meldelisten setzen und Email an alle Teilnehmenden
einer Meldeliste schicken.

WICHTIG!! Bevor eine der folgenden Funktionalitaten benutzt werden kann, muss die
Meldeliste geladen werden. Bitte den Button ,Meldeliste laden” betatigen.

Ergebniserfassung mit Hilfe einer CSV Datei

WICHTIG!! Bei der Bearbeitung der vorher exportierten CSV-Datei diirfen die gelb
markierten Spalten nicht umbenannt werden, damit die Ergebnisse ins System
hochgeladen werden kénnen. Ein verschieben der Spalten ist selbstverstandlich maéglich.

Matrnr Machname WVorname  Mote Prfbem Prfdatum  Versuch Teilprf Email
123456789 Bar 1. Erklar 1,3 1 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung
600216 Musterfrau Henriette 1,7 2 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung

Eine Noteneingabe hat immer Vorrang vor einer Prifungsbemerkung. Sollte es notwendig
sein nur eine Prifungsbemerkung zu setzen, dann die entsprechende ID in der Spalte
Prfbem eingeben und die Note nicht ausfiillen!! Beispiel. ,Nicht erschienen” bei
Klausuren oder ,Unentschuldigt gefehlt” bei sonstigen Priifungsleistungen.

Folgende IDs der Priifungsbemerkungen sind je nach Prafungsform zulassig:
Klausur

47: nicht erschienen

48: Mindliche Nachprifung

52: Freiversuch gem. § 5 HEVO:

WICHTIG: Bitte auch bei dieser Priiffungsbemerkung keine Noten eingeben, da bei der
Eingabe einer 5,0 die Bemerkung automatisch auf ,nicht bestanden” um geschliisselt wird.

53: Nichtteilnahme, Attestpflicht entfallt

Sonstige Priifungsleistung
1: Entschuldigt gefehlt
2: Unentschuldigt gefehlt

52: Freiversuch gem. § 5 HEVO
53: Nichtteilnahme, Attestpflicht entfallt

Laboreetc.
45: teilgenommen

49: nicht teilgenommen
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Bevor der Dialog fiir das Hochladen der CSV-Datei moglich ist, betdtigen Sie bitte
,Meldeliste laden“-Button.

Prifungsangebot:
@ 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung [Anzahl TN: 2/2/0]

[Meldeiste}ada1|

| Meldung der Ergebnisse an das PM [ ] | Standard []

| PDF | csv |

Notenliste an das
PW ubermittain

Email an alle Teilnehmer*innen versenden (z.B. Klausureinsicht)

Meldeliste global andern fir mehrere Teilnehmertinnen

CSVAmport

CSV Datei | Durchsuchen... | Keine Datei susgewahtt. |

Datei abschicken |

Fir das Hochladen wahlen Sie bitte Thre Datei mit ,Durchsuchen...” aus.

Nach dem Hochladen der Datei, findet auf dem Server eine Plausibilitadtstiberpriifung
statt, so dass Fehleingaben verhindert werden.

Seite 8 von 10



Hochschule

bur;
flexnow oy

Applied Sciences

Meldelisten global &ndern fur mehrere Teilnehmer*innen

Priifungsbemerkung setzen fir alle Teinehmertinnen ohne Prifungsbemerkung

Bitte wihlen sie einen Eintrag | ..

Speichern

Prifung kung fir alle innen zuriicksetzen, die nicht gebucht sind und auch noch keine Note oder Punkte tragen.

Zuricksetzen

Fur Prufungen, die nur eine Teilnahmebestatigung benétigen, kann iiber diesen Dialog
eine Priifungsbemerkung fur alle Teilnehmer*innen gesetzt werden, die noch keine
Bewertung erhalten haben. Mit diesem Dialog kdnnen nur Priiffungsbemerkungen
vergeben werden, die keine Note erhalten diirfen.

Auch hier stehen nur Prifungsbemerkungen zur Verfiigung, die fiir die jeweilige
Prufungsform zulassig sind.

E-Mail an alle Teilnehmer*innen versenden

In dem folgenden Dialog besteht die Moglichkeit allen Studierenden einer Meldeliste
(einer Priifungsleistung) tiber eine Sammelmail Informationen zukommen lassen.

Zum Beispiel um den Termin der Einsichtnahme zu kommunizieren. Bitte beachten Sie,
dass die Anrede, sowie die GruB3formel vom System automatisch gesetzt wird. Sie miissen
lediglich die Information im Textfeld erganzen.

Absenderadresse:
@.- Die E-Mail Adresse des Inhabers der Lehreinheit (lars.struwe@hs-flensburg.de) soll der Absender sein

Betreff.

Klausureinsicht

Text der E-Mail:
Liebe Studierende,

der Termin fir die Einsichtnahme ist am xoxo030000

E-Mail senden

Emailz wurden erfolgreich verzendet.
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Beispielmail

& Antworten llen antworten 4 Weiterleiten

Klausureinsicht

An Lars Struwe

Liebe Studierende ,
der Termin fur die Einsichtnahme ist am xx.ox00

Die Informationen betreffen folgende Priifung:
401800 Betriebliche Informationsverarbeitung

Mit freundlichen GriRen

Max Mustermann

Freigabe der Noten

Nachdem eine Meldeliste komplett ausgefiillt ist und nochmals der Button ,Meldeliste
laden” betatigt wurde, erscheint der Button ,Notenliste an das PM tibermitteln”. Durch
Betatigen des Buttons ,Notenliste an das PM ubermitteln” werden die Ergebnisse an das
Priifungsmanangement tibermittelt und konnen von Ihnen nicht mehr verandert werden.
Sollten nochmalige Verdnderungen notwendig sein, wenden Sie sich bitte an die / den
zustandige Sachbearbeiter*in des Priifungsmanagements. Die von [hnen freigegebenen
Prifungsergebnisse werden zu festgelegten Zeiten automatisiert durch das Buchungstool
bei den Studierenden in der Studierendenoberflache sichtbar gemacht. Bitte drucken Sie
nachdem Sie die Meldeliste ans Priiffungsmangement elektronisch tibermittelt haben die
vollstandig gefiillte Meldeliste aus und schicken Sie diese unterschrieben im Original an
das Prifungsungsmanagement. Diese Originale dienen als Dokumentationsnachweis fiir
die Eingabe der Noten.

Anzahl TN: Hinter den Priifungen werden drei Zahlen angezeigt: 1. Anzahl der angemeldeten Studierenden, 2. Anzahl der Studierenden mit eingetragenen
Priafungsbemerkungen, 3. Anzahl der Studierenden mit verdffentiichtem Ergebnis).

Farben: In der Auswahliste haben die Prifungen unterschiedliiche Schriftfarben: 1. ORANGE: Es fehlen (noch) Prifungsbemerkungen, 2. GRUN: Alle Teiinehmer haben
Prufungsbemerkungen.

Semester: Ss521 ~
Semestertermin ]
[ nur Priifungen mit fehlenden Bemerkungen anzeigen

Prafung 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung [Anzahl TN: 2/2/0] (o3

Prufungsangebot:
@ 401800 Betriebliche Informationsverarbeitung [Anzahl TN: 2/2/0]

Meldeliste laden

Meldung der Ergebnisse an das PM |, Standard |,

PDF csv

Notenliste an das
PH dbermitteln
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