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Erstsemester – Information zum Wintersemester 2020/21 
 

Herzlich willkommen an der Hochschule Flensburg! 

Übersicht über die Zuständigkeiten der Studierendenverwaltung 
sowie über wichtige Termine: 

 
 

Abteilung Studierendenservice                                          Stand: 17.09.2020 
 

Aufgrund der Corona-Pandemie sind die Gebäude derzeit verschlossen. Ein Zugang ist nur nach vorheriger 
Absprache möglich. Für Studienanfänger*Innen sowie einzelne Studierendengruppen wird es neben webbasierten 
Veranstaltungen auch Präsenz-Veranstaltungen geben. Aktuelle Informationen erhalten Sie hierzu über unsere 
Homepage. 

 

Service  Center - Info Point (Foyer im H-Gebäude) 
Öffnungszeiten: Mo. – Fr.: 09:00 bis 13:00 Uhr 

 
Info Point 

E-Mail: infopoint@hs-flensburg.de 
Tel.Nr.: 0461 805 – 1444 

 Empfang im Hauptgebäude der Hochschule: Allgemeine Auskünfte, Ausgabe von 
Informationsmaterial + Entgegennahme von Bewerbungsunterlagen oder Bescheinigungen aller Art. 

Studienberatung 

 
 

Zentrale 
Studienberatung: 

Offene Sprechstunde: Mo., Mi., Do. 09:00-12:00 Uhr sowie Mo. 13:30-15:30 Uhr 
sowie individuelle Beratungstermine nach vorheriger Absprache. 
E-Mail: studienberatung@hs-flensburg.de. 
Michaela Arnold – H-Gebäude, Zi. H 15 a, Tel.Nr.: 0461 805-1215 
Allgem. Studienberatung, Gasthörer, Hochschuleignungsprüfung, Risikogruppen, 
Probestudium 

Marc Laatzke – H-Gebäude, Zi. H 15 b, Tel.Nr.: 0461 805-1747 
Allgem. Studienberatung, Seefahrtstudiengänge 

 
Psychosoziale 

Studienberatung 
und         

Stipendienberatung 

Sie können unsere Beratung telefonisch oder persönlich in Anspruch nehmen: 
Mo. – Do. von 10:00-14:00 Uhr mit vorheriger Terminvereinbarung per Telefon oder 
E-Mail. Offene Sprechstunde: Do.: 10:00-12:00 Uhr und weitere Terminwünsche nach 
Vereinbarung 

Tanja Hass – H-Gebäude, Zi. H 324, Tel.Nr.: 0461 805-1249 
E-Mail: tanja.hass@hs-flenburg.de 

Die psychosoziale Studienberatung unterstützt bei der Entscheidungsfindung 
und bei Problemen im Studium, sie berät bei Arbeitsstörungen und 
Langzeitstudium, ist Ansprechpartnerin für Studierende mit Kindern, 
Studierende mit Handicap und informiert zu Stipendien. 

 
CampusCareer 

Offene Sprechstunde: Mo.: 10:00-12:00 und Do.: 11:30-12:30 Uhr 
sowie individuelle Beratungstermine nach Absprache 

Audimax, Zi. HZ 0.06, Tel.Nr.: 0461 805-2569 E-Mail: @hs-
flensburg.de 

CampusCareer berät in allen Fragen zu Praktika, Berufseinstieg, 
Berufswegplanung, Studienabbruch und informiert über den Arbeitsmarkt. 

 Die Studienberatung hat Sie vor der Immatrikulation im Hinblick auf die Wahl des „Richtigen 
Studiums“ beraten und steht auch während Ihres Studiums für allgemeine Fragen immer gern zur 
Verfügung. 
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Studierendenservice – Studierendensekretariat 

Öffnungszeiten: Mo., Mi. + Do.:  09:00 - 12:00 Uhr, Mo.: 13:30 - 15:30 Uhr + nach 
Vereinbarung 
Derzeitige Corona-bedingte telefonische Sprechzeiten: 
Montag, Mittwoch, Donnerstag 09:00 – 15:00 Uhr 

H-Gebäude, Zi. H 3 Tel.Nr.: 0461 805-1308, E-Mail: studierendensekretariat@hs-flensburg.de 
Studierendensekretariat: Allgemeine Studierendenangelegenheiten, 
Krankenkassenwechsel, Rückmeldungen, Exmatrikulationen, 
Bescheinigungen aller Art, höhere Fachsemester, Kooperationsstudiengänge, 
Begleitung der Bewerbungskampagnen, einschließlich Einschreibungen in 
Bachelor- und Masterstudiengänge 

Anja Edwards, 
H-Gebäude, Zi. H 26 

Tel.Nr.: 0461 805 1330, E-Mail: anja.edwards@hs-flensburg.de 
Absolvierendenbetreuung: absolventenbetreuung@hs-flensburg.de 
Einschreibung in Bachelor- und Masterstudiengänge 

Lone Rühmann, 
H-Gebäude, Zi. H 4 

Tel.Nr.: 0461 805-1400, E-Mail: lone.ruehmann@hs-flensburg.de 
Einschreibungen in Bachelor- und Masterstudiengänge, Key-Userin für 
Hochschulsoftware HISinOne – Back Office für den Studierendenservice 

 Der Studierendenservice berät Sie während Ihres Studiums in allen Angelegenheiten, die Ihren 
Status als Studierende/n betreffen. Dazu gehören im Einzelnen: 

Rückmeldung: 

Rückmeldeschluss für das Sommersemester 2021 ist der 13. Januar 2021. 

Damit Sie Ihren Studierendenstatus behalten, müssen Sie sich zu jedem Semester zurückmelden. Dies 
geschieht durch Zahlung des Semesterbeitrages für das SoSe 2021 in Höhe von 254 Euro. 
Nach erfolgter Rückmeldung können Sie sich zu Semesterbeginn Ihren Studierendenausweis im 
HISinOne-Portal selbst zu Hause ausdrucken. Das Blatt mit dem Studierendenausweis enthält Angaben 
zur Bankverbindung sowie dem Rückmeldetermin für das folgende Semester.  Bei verspäteter Zahlung 
sind 30 Euro zusätzlich für die verspätete Rückmeldung an das Studentenwerk Schleswig-Holstein zu 
überweisen. 

Wenn nicht gezahlt wird: 
o kann kein Studierendenausweis ausgedruckt werden 
o ist eine Anmeldung zu Prüfungen nicht möglich 
o verlieren Sie Ihren Studierendenstatus – es erfolgt eine Exmatrikulation von Amts wegen 

 
Beurlaubung: 

Eine Beurlaubung vom Studium ist für bis zu 2 Semester möglich. 
BAFöG-Empfänger sollten in jedem Fall Rücksprache mit dem Studentenwerk/ BAFöG-Amt halten. 
Der Semesterbeitrag ist jedoch trotzdem zu zahlen, da Sie als Studierende/r eingeschrieben bleiben. 
Eine teilweise Rückerstattung ist auf Antrag in Höhe des Semestertickets über den AStA möglich. 

Exmatrikulation: 

Eine Exmatrikulation ist grundsätzlich nur auf Antrag möglich. Das Formblatt kann über die 
Homepage heruntergeladen werden. 

Studierendenservice 

Abteilungsleitung 
Sylvia Rußbüldt, H-Gebäude, Zi. H 2, Tel.Nr. : 0461 805-1307 
E-Mail: sylvia.russbueldt@hs-flensburg.de 

Vertreter: Lars Struwe, H-Gebäude, Zi. H 7, Tel.Nr.: 0461 805-1292 
E-Mail: lars.struwe@hs-flensburg.de 

 Die Abteilungsleitung steht Ihnen in allen Fragen selbstverständlich ebenfalls gern zur Verfügung. 
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